3. SVADI OG RASIR (Teams and Channels)
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Hvernig by ég til nytt Teams svaedi (Team)?

1. Smelltu & Forrit (Apps) a taekjastikunni vinstra megin. bar leitar pu ad forritinu
Stofna (skrifar ,,stofna“ i leitargluggann).

Stofna X

[E PowerApps

Yfirlit  Heimildir

Stofna is an app built specifically for Health using PowerApps

Stofna is an app built specifically for Health using PowerApps

Eiginleikar forrits
Flipar
Beeta vid sem flipa efst i hopspjalli, ras eda fundi

Einstaklingsforrit
Haltu utan um mikilvaegt efni og upplysingar

Buid til af: PowerApps
Utgafa 1.0.0

Med pvi ad nota Stofna sampykkir pu persénuverndarstefnuna, notkunarskilmalana og heimildir.

2. Neaest smellir pu 8 Opna - og aftur Opna.

3. baopnast glugginn: ,,Hér getur pu stofnad Teams sveedi...“. Fylltu inn i
textareitina. | Tegund velur pu annad hvort ,,Gestir“ (ef svaedid verdur notad fyrir
samstarf milli starfsmanna LSH og adila utan LSH) eda ,,Innra samstarf“ (fyrir
samstarf starfsmanna innan LSH).
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Skjalavarsla

svadi fyrir svid og deildir spitzlans og par sem
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Til baka Saekja um

4. Smelltu svo & Seekja um. NU hefur beidni pin um stofnun Team svaedis verid
send. bu faerd svar mjog fljétt og aetti pa nyja sveedid ad birtast a Teymi (Teams)
svaedinu.

5. Med hverju nyju Teams svaedi fylgir sjalfkrafa ras med nafninu Almennt (General).
bad er ras sem allir peir sem hafa adgang ad svaedinu eru sjalfkrafa settiri.

6. Tilad buatil adra ras undir nyja sveedinu er smellt & pripunktinn heegra megin vid
nafn Teams svaedisins og valid Baeta vid ras (Add channel). Fylltu Ut i textareitina
Heiti rasar (Channel name) og Lysing (Description) og veldu Tegund rasar
(Channel type) i nedsta textaglugganum eftir pvi sem vid a.
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Tegund rasar hefur ahrif a hverjum pu getur bodid i rasina (hdpinn). Athugadu ad
pu getur ekki breytt tegund rasar eftir ad pu hefur buid hana til. bad eru prjar
tegundir sem pu parft ad velja ur:

Venjulegt (Standard): Allir i teyminu fara sjalfkrafa i rasina. Pu getur ekki beett
06rum medlimum vid rasina

Deilt (Shared): Allir i teyminu fara sjalfkrafa i rasina en pu getur lika beaett vid
medlimum utan teymis

Einkamal (Privat): Rasin er lokud og pu (eda sa sem er eigandi (owner) rasarinnar)
handvelur medlimiinn.

7. bu getur baedi bodid einstaklingum og hépum sem eru skilgreindir
Landspitalahépar inn a rasina pina (ef hun er Deilt eda Einkamal ras). bu getur
lika baett vid hop sem hefur pegar verid skilgreindur sem ras (channel) 8 Teams
sveedinu pinu.

Hér ertu ad bua til hop a Teams. En pad ma einnig velja Sleppa og beeta inn
patttakendum seinna.

Hvernig breyti ég nafni a8 Teams svaedi?

1. Smelltu a pripunktinn haegra megin vid nafn sveedis og veldu Stjérna hoépi
(Manage team). Pa opnast svae0id og ymsir moguleikar efst i glugganum.
2. Smelltu a Stillingar (Settings) og par inni a8 Breyta (Edit).
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3. baopnast gluggi par sem pu getur breytt heiti héps og lysingu (og hvort teymid &
ad vera opid (hver sem er 4 LSH getur beett sér vid Teymid) eda lokad (bara
eigandi Teymis getur beett vid medlimum)).

i Stillingar (Settings) getur pu einnig dkvedid hvada medlimir hépsins hafa leyfi til ad

gera hvad a svaedinu.

Hvernig breyti ég nafni a ,,Almennt* rasinni (,,General“ channel)?

bPegar nytt Teams sveedi (Team) er buid til fylgir alltaf sjalfkrafa undirras sem ber heitid
Almennt (General). Audvelt er ad breyta pessu heiti ef vilji/porf er a.

1. Smelltu & pripunktinn haegra megin vid nafnid a rasinni (channel). ba birtist listi
med atridum/adgerdum og pu velur Stjérna ras (Manage channel).
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2. Nu opnast svaedi par sem pu getur breytt heiti og lysingu rasar.



Hvernig by ég til rasir (channels) a Teams sveedinu minu?

Til ad bua til fleiri rasir en Almennt (General) rasina sem fylgir hverju Teams svaedi:

1. Smelltu & pripunktinn haegra megin vid nafn sveedis. P4 birtist listi med
atridum/adgerdum og pu velur Baeta viod ras (Add channel).

2. Nu opnast glugginn Bua til ras (Create a channel) og pu skrair inn heiti og lysingu,
og velur svo tegund rasar eftir pvi sem vid a.

ATH! betta er sama adferd og er notud tilad bua tiLhép sem lysterilid 6. — 7. i Hvernig
by ég til nytt Teams svaedi?. Best er ad skoda peer leidbeiningar 4dur en tegund rasar er
valin.

Hvernig byd ég folki inn & rasina mina (i hépinn minn)?

bu getur baett folki vid pin Teams svaedi (par sem pu ert eigandi (owner)). begar bunar eru
til rasir undir Teams sveedum fa sjalfkrafa allir sem eru med adgang ad svaedinu lika
adgang ad peim rasum sem eru opnar (skilgreindar sem Venjulegt (public) pegar pu velur
tegund rasar). bad er einnig haegt ad bua til lokada (private) ras og handvelja pa sem fa
adgang ad rasinni (hdpnum). bad er gert a eftirfarandi hatt:

1. Smelltu & pripunktinn haegra megin vid nafn rasar. ba birtist listi med
atridum/adgerdum og pu velur Baeta vid adila (Add members).
2. baopnast gluggi par sem pu getur leitad ad patttakendum eftir nafni eda netfangi.

ATH! betta er sama adferd og er notud til ad bua tilhép sem lysterilid 6. - 7.1 ,Hvernig
by ég til nytt Teams svaedi?*.

Meira um Teams svaedi/rasir:

[ hverri ras 4 Teams svaedi er haegt ad:

- Setja inn skilabod/upplysingar i Faerslur (Posts)

- Baeta vid skjolum sem hépurinn parf ad nota i sinum verkefnum i Files

- Skrifa minnisatridi o.fl. i Notes

- Baeta vid ymsum forritum & pessa stiku med pvi ad smella a + taknid og velja ur
listanum
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